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La Direction Générale recherche, en interne et/ou à l’externe, Chargé des Achats 

extérieurs et locaux. 

 

Description du poste :  

  
Effectuer des achats l’étranger et des grands achats locaux et gérer les commandes. 
 
Tâches essentielles et responsabilités : 

 

• Récolter les bons de réquisition pour les grands achats locaux et les achats à 
effectuer à l’étranger ; 

• Faire signer les bons de réquisition (BRL ou BRI) et les retransmets aux 
potentiels fournisseurs locaux ou étrangers ; 

• Effectuer la prospection du marché et procéder au dépouillement des offres (au 
moins trois offres) ; 

• Confectionner un tableau comparatif des prix et le soumettre à la hiérarchie 
pour décision ; 

•  Etablir les bons de commandes (PO) et les retransmettre aux fournisseurs 
sélectionnés ; 

• Envoyer les dossiers imports aux transitaires ; 

• Dresser un tableau comparatif reprenant les cotations faites par les transitaires 
et le soumettre à la hiérarchie pour décision ; 

• Consulter la plateforme SEGUCE pour le retrait de divers documents ; 

• Réceptionner, les commandes effectuées et traiter les réquisitions pour les 
achats conformément à la procédure des achats ; 

 
Organisation Hiérarchique : 

• Rapporte au Responsable des Approvisionnements. 
Responsabilités : 

 En plus des responsabilités permanentes peuvent s’ajouter des demandes 
ponctuelles de la hiérarchie. 
 
Qualifications : 

• Avoir un diplôme de Graduat ou licence en sciences économiques ou 
administration des affaires ; 
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• Justifier une expérience professionnelle, d’au moins 6 mois, dans le domaine 
ci-dessus. 
 

Compétences Techniques : 

• Connaissance de la réglementation douanière en RDC 

• Connaissance des processus import et export de la RDC 

• Connaitre la méthodologie d’obtention des licences et autorisations 
d’importation/exportation. 

• Connaissance de la fiscalité douanière. 

• Connaissance des règlementations des transports maritimes et aériens 
internationaux. 
 

Compétences Comportementales  

• Travailler en collaboration avec ses collègues et la hiérarchie 

• Être orienté vers la résolution des problèmes. 

• Être ponctuel sur le lieu du travail. 

• Avoir un esprit créatif et ouvert. 

• Précis et rigoureux 
 
 
 
 
 
 
Comment postuler : Veuillez envoyer votre cv et une lettre de motivation à l’adresse 
électronique : recruitment@drcmidema.cd  ou déposer physiquement au secrétariat 
de la MIDEMA situé au siège sise N°13, avenue Luca Attanasio, commune de Gombe.  

La date limite de dépôt de candidature est fixée à mardi 28/07/2026 à 16h00’ 

Les candidats sélectionnés seront informés par téléphone pour la suite du processus. 

Note importante : 

• Le dossier qui ne remplit pas les conditions précitées sera rejeté ; 

• Tout candidat qui ne sera pas contacté doit considérer que sa candidature n’a 
pas été sélectionnée. 

mailto:recruitment@drcmidema.cd
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